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Les DCPS sont heureuses d’ouvrir les inscriptions a nos familles et d’accueillir de nouveaux éléves dans
notre communauté ! Pour I'année scolaire 2021-2022, les familles peuvent réaliser leur inscription par
voie électronique et sur papier a partir du vendredi 2 avril 2021. Ce document d’orientation a pour but
de répondre aux questions fréquentes des familles ainsi que de donner des informations aux familles sur
la maniére de réaliser le processus d’inscription par voie électronique.

FAQ

1. Quand et comment puis-je inscrire mon éléve pour I’année scolaire 2021-2022 ?
L'inscription peut se faire par voie électronique et en personne dans les écoles DCPS a partir du
vendredi 2 avril 2021. Pour s’inscrire par voie électronique, les parents doivent avoir une adresse e-
mail pour réaliser le processus. Vous pouvez accéder au dossier d’inscription électronique ici
depuis un ordinateur, un smartphone ou un autre dispositif mobile. Pour réaliser I'inscription, suivez
les étapes suivantes :

a. Sélectionnez le bon lien pour compléter le dossier d’inscription.

— Les formulaires d’inscription sont disponibles en six langues (amharique, chinois,
anglais, frangais, espagnol et vietnamien). Chaque langue a un lien qui lui est
propre.

b. Lisez entierement la lettre de présentation.

— La lettre de présentation contient des informations importantes concernant la
maniére de réaliser I'inscription et les documents nécessaires au dépot de votre
dossier d’inscription pour I'année scolaire 2021-2022.

c. Complétez toutes les informations obligatoires et applicables demandées.

— REMARQUE : Le nombre de pages dépend de la langue dans laquelle le document
est traduit.

— Toutes les informations obligatoires sont indiquées par un astérisque (*).

— Ne sélectionnez les options du formulaire Signez ici que lorsque vous avez
complétement terminé de vérifier et de compléter I'ensemble des formulaires. Vous
devez terminer de vérifier et de compléter toutes les pages avant de pouvoir signer.

— Sivous n’avez pas le temps de finir de remplir le dossier, vous pouvez sélectionner
I'option Enregistrer pour continuer plus tard, située sur la banniére en bas de
I’écran. Vous serez invité/e a créer un compte avec SeamlessDocs.

e Sivous avez créé un compte SeamlessDocs lors de I'inscription de votre

éleve pour I'année scolaire 2020-2021, il vous suffit de vous connecter a
I'aide de vos informations d’identification pour consulter les anciens
documents présentés. Si vous avez oublié votre mot de passe, veuillez
sélectionner « Mot de passe oublié » et suivre les indications.

d. Une fois que vous avez complété toutes les pages, sélectionnez le bouton Soumettre et

signer situer sur la banniere en bas de I'écran.

e. Vous serez invité/e a télécharger toutes les piéces jointes nécessaires.

— Les nouveaux éléves doivent présenter un justificatif attestant de leur age. Les
justificatifs pour attester de I'dge acceptés comprennent les actes de naissance, les
dossiers médicaux, les anciens dossiers scolaires, les passeports ou les certificats de
baptéme.
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— Tous les résidents du district de Columbia (DC) doivent justifier de leur résidence
tous les ans. Vous pouvez consulter ici les justificatifs de résidence dans le DC
acceptés.
— Nous vous recommandons de préparer tous les documents a télécharger avant de
commencer a compléter le dossier.
— Les documents peuvent étre téléchargés sous différents formats, y compris au
format photo.
f. Suivez les indications pour créer votre signature électronique et apposez votre signature
aux 6 (six) endroits requis dans le dossier.
g. Apreés avoir apposé votre signature sur I’'ensemble des formulaires concernés, sélectionnez
Finaliser et soumettre.
h. Vous devrez répondre a la question Qui d’autre doit signer ce document puis sélectionner
I’école dans laquelle vous effectuez I'inscription dans le menu déroulant, et appuyer sur
Continuer pour déposer le dossier d’inscription.

Une fois le dossier déposé, vous recevrez une copie du dossier que vous avez déposé. L’école
vérifiera alors votre demande, vous recontactera si besoin et signera le dossier, ce qui signifie que
I'inscription est réalisée. Vous recevrez alors un autre e-mail contenant une copie du dossier signé
par votre école. Si vous souhaitez avoir accés aux pieces jointes que vous avez déposées, contactez
votre école. Votre inscription sera considérée comme finalisée uniquement lorsque le responsable
de I'école signera vos formulaires et que vous recevrez un e-mail de confirmation.

Le processus de dépot par voie électronique est-il compatible avec les téléphones portables ?

Oui. Le processus de dép6t par voie électronique pour I'inscription pour I'année scolaire 2021-2022

est compatible avec les téléphones portables et peut étre réalisé depuis un smartphone ou un autre
dispositif mobile. Si vous devez télécharger des documents, assurez-vous d’avoir ces documents ou

photos dans votre dispositif mobile.

Que faire si j’ai besoin d’aide pour déposer mon dossier d’inscription pour I’'année scolaire 2021-
2022 par voie électronique ?

Veuillez contacter votre école ou enroll@k12.dc.gov si vous avez besoin d’une aide, quelle qu’elle
soit, concernant le dép6t de I'inscription dans votre école.

Que faire si je n’ai pas accés a un dispositif mobile, a un ordinateur de bureau ou portable pour
déposer le dossier d’inscription pour I’'année scolaire 2021-2022 par voie électronique ?
L'inscription pour I'année 2021-2022 peut également étre réalisée en personne, sur papier. Veuillez
contacter votre école ou enroll@k12.dc.gov pour obtenir de I'aide concernant I'inscription en
personne.

Ou puis-je trouver le dossier d’inscription DCPS pour I’année scolaire 2021-2022 et les autres
formulaires relatifs a 'inscription ?

Vous trouverez ici le dossier d’inscription DCPS pour I'année scolaire 2021-2022 et les autres
formulaires relatifs a I'inscription.

Y a-t-il eu des changements dans la maniére dont les familles justifient leur résidence dans le DC ?
Pour I'année scolaire 2021-2022, il n’y a pas eu de changement dans les demandes faites aux
familles. Les familles peuvent réaliser leur inscription par voie électronique ou en personne dans
leur école. Toutes les familles devront encore compléter un dossier d’inscription DCPS et présenter
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tous les documents a leur école ; le justificatif de résidence peut étre présenté via SeamlessDocs ou
par e-mail. Vous pouvez consulter ici les justificatifs de résidence dans le DC acceptés.

7. Y a-t-il des changements dans les demandes en lien avec la santé pour I'année scolaire 2021-
202272
De méme que pour I'année scolaire 2020-2021, I'OSSE exigera désormais que les éléves et familles
fournissent les certificats médicaux universels et les évaluations de santé bucco-dentaire au début
de I'année scolaire 2020-2021, plutot qu’au moment de l'inscription. Nous encourageons les familles
a prendre les rendez-vous médicaux et a remettre les documents médicaux dées que possible afin de
s’assurer qu’elles répondent aux demandes (certificat médical universel, évaluation de la santé
bucco-dentaire, carnet de vaccination, formulaires d’autorisation pour I’administration de
médicaments, le cas échéant).

Pour rappel, tous les éleves des écoles du DC doivent présenter un carnet de vaccination a jour des
le premier jour d’école. Aprés 20 jours de classe, les éléves qui ne se seront pas conformés a cette
obligation ne pourront plus assister aux cours présentiels jusqu’a réception des documents relatifs a
la vaccination. Veuillez contacter I'infirmier/ére de votre école si vous avez des questions
supplémentaires concernant les formulaires médicaux ou les vaccinations.

Etapes a suivre pour réaliser I'inscription par voie électronique via SeamlessDocs :

1. Sélectionnez le bon lien pour compléter le dossier d’inscription : Les formulaires d’inscription sont
disponibles en six langues avec un lien qui leur est propre (amharique, chinois, anglais, francais,
espagnol et vietnamien).

2. Lisez entiérement la lettre de présentation. La lettre de présentation contient des informations
importantes concernant la maniére de réaliser I'inscription et les documents nécessaires au dépot
de votre dossier d’inscription pour I'année scolaire 2021-2022.

3. Complétez toutes les informations obligatoires et applicables demandées.

a. Vous devez lire et compléter toutes les pages, dont le nombre dépend de la langue dans laquelle
elles sont traduites.

rg DISTRICT OF COLUMBIA Select Language v Espaniol Frangais ZEE-X Tiéng Viet A=ICT Q —

Enrollment Forms

Home
: . Need Help with
~ Find Your School Complete the full SY21-22 DCPS Enroliment Packet electronically for Enroliment? Email us &

Find Your In-Boundary School the UPCOMING school year: enroll@k12.dc.gov

S Schools

Learn About

Open Hous ® Amharic (ATICE) &
® Chinese (4H30)&
~ How to E
Steps to Enroll ® " Englishr
Enroliment Policies ® Espariol®
Enroliment Forms
Enroliment Saturday ® Francaise
® Vietnamese (Tiéng Viét)&
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astérisque (*). REMARQUE : Votre dépét d’inscription ne
sera terminé que lorsque vous aurez complété I'ensemble

des informations obligatoires. Vo

renseignées automatiquement dans toutes les parties de la

demande.
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res sont indiquées par un

CONSEIL : Vous souhaitez
commencer le processus ?
Enregistrez tous vos
documents (justificatif de
résidence dans le DC,
justificatif d’age, etc.) sur
votre dispositif électronique
pour étre prét/e a
commencer.

s informations ne sont pas

School Year 2021/2022 Enrollment Form

Use this form to enroll each of your new or returning students in a DCPS school, Submit this form to the school
your student will attend for the 2021/2022 school year. All questions below must be answered. Please note
residency must be verified within ten calendar days from the date you submit this form.

DCPS Student

First Name:. » Last Name: » Date of Birth: MM/DD/YYYY s
Country of Birth: * Student ID: Gender: [DMale [M1%emale @FNon-ginary
Address: * apt: City/State: X zip: *
SY 2020/2021 School or Early Childhood Program: * City/State:

SY 2021/2022 School: * Student Email:

c. Ne sélectionnez les options du formulaire Signez ici que lorsque vous avez complétement
terminé de vérifier et de compléter 'ensemble des formulaires. Vous devez terminer de vérifier
et de compléter toutes les pages avant de pouvoir signer. REMARQUE : Le nombre de pages
dépend de la langue dans laquelle le document est traduit.

d. Sivous n’avez pas le temps de finir de remplir le dossier, vous pouvez sélectionner I’option

Enregistrer pour continuer plus tard, située sur la banniere en bas de I'écran. Vous serez

invité/e a créer un compte avec SeamlessDocs.

* DCPS shall not disclose any information item | have placed a checked above;
I hereby consent that DCPS may disclose any information item that | have not checked; and

* However, | understand that DCPS may still disclose this information ifit is required to do so or if it is permissible undlgr FERPA.

Student Name:

Date:

Signature:

Parent/Guardian Name:

e ———— -

106/05/2020:

Save and Continue Later
Districc uj Colurnu® ruuii _uU First Street NE, Washington, DC 20002 | 202.478-5738| dcps.dc.qov

¢ & @

version 04.15.20

Submit & Sign

Save Your Work
You're almost there.

After pressing Save, we will email you a link to the submission to come back and

finish your work.

You also can log into your account at any time to finish incomplete submissizr

Save Your Work

view completed forms.

Cancel

CONSEIL : Lors de I'enregistrement de votre dépot
d’inscription, vous serez invité/e a créer un compte
SeamlessDocs. Cliquez sur « S’inscrire maintenant » en
bas du panneau droit.

Si vous avez créé un compte SeamlessDocs lors de
I'inscription de votre éleve pour I'année scolaire 2020-
2021, connectez-vous a I'aide de vos informations
d’identification pour consulter les anciens documents
présentés. Si vous avez oublié votre mot de passe,
veuillez sélectionner « Mot de passe oublié » et suivre
les indications.
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4. Une fois que vous avez complété toutes les pages, sélectionnez le bouton Soumettre et signer situé
sur la banniere en bas de I'écran.
Student Name: Nancy Bob Parent/Guardian Name: John Bob 3
Signature: E et 2t Q'/“/ E Date: :"675'/"1'1'/'2'62'6:
District of Columbia Public Schools | 1200 First Street NE, Washington, DC 20002 | 202.478-5738 | dcps.dc.gov version 04.15.20
5. Vous serez invité/e a télécharger toutes les piéces jointes CONSEIL : Si vous actualisez

nécessaires. Une fois que vous avez terminé, cliquez sur

« Continuer ».

a. Les nouveaux éléves doivent présenter un justificatif
attestant de leur age. Les justificatifs pour attester de I'age
acceptés comprennent les actes de naissance, les dossiers
médicaux, les anciens dossiers scolaires, les passeports ou
les certificats de baptéme.

la page, il est possible que
vous deviez TOUT
recommencer ! Il est
toujours préférable de
cliquer sur Enregistrer
plutot que d’actualiser la

page.
CONSEIL : Si vous

Proof Of Age Of Student Click Here to Upload avez enregistré votre
dossier, vous pouvez
revenir en arriere et

Proof Of Residency 1 Click Here to Upload télécharger vos
documents en

Proof Of Residency 2 Click Here to Upload cliquant sur I'icone

b. Tous les résidents du district de Columbia (DC) doivent justifier | ©n forme de
de leur résidence tous les ans. Vous pouvez consulter ici les trombone.

justificatifs de résidence dans le DC acceptés. REMARQUE : Le
justificatif de résidence dans le DC peut également étre envoyé par e-mail a votre école pour
I'année scolaire 2021-2022.

¢. Nous vous recommandons de préparer tous les documents a télécharger avant de
commencer a compléter le dossier.

d. Les documents peuvent étre téléchargés sous différents formats, y compris au format
photo.

] m} CJ  MyDevice [m]

@ i « Select your upload method
@ X

O O -

= M Gmail

~ Google Dri
Select Files to Upload L= oogle Drive

‘ Select Files to Upload

Upload Options
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Attach Print Without Save and
File(s) to Submitting Continue Decline to
Document Document Later Sign
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CONSEIL : N’oubliez pas la barre d’outils en bas de votre écran ! Vous y avez toujours acces
lorsque vous remplissez un dossier d’inscription depuis un ordinateur.

CONSEIL : Avant de pouvoir signer, tous les champs incomplets seront mis en surbrillance avec un
astérisque (*) rouge. Une barre rouge indiquant la page sur laquelle il manque des informations
apparaitra en bas de votre écran.

6. Suivez les indications pour créer votre signature électronique et apposez votre signature aux 6 (six)
endroits requis dans le dossier.

- X .
Create Your Signature Create Your Signature

Please fill in your name and email and then either draw or type your signature below. eSigned via SeamlessDocs.com

Full Legal Name Your Initials Joﬁ% @A’

Key: f3a6dbBe0a60524cfcaabe019r38c3el |

- Click to apply s

Signature Type ° Type Draw Upload Custom

|| 1agree to electronically sign and to create a legally
! binding contract between the other party and myself, 4
2 g Apply Signature
or the entity | am authorized to represent

7. Apres avoir apposé votre signature sur I’ ensemble des formulaires concernés, sélectionnez Finaliser

x

1) Parent/Guar..
Student Name: Nancy Bob Parent/Guardlan Name: John Bob U
e | | Date:  05/11/2020 (@) School Offici....
f | Si— i
rict of Columbia Public Schools | 1200 First Street NE, Washington, DC 20002 | 202.478-5738 | dcps.dc.gov version 04.15.20
8 2] - I I
et soumettre.

8. Vous devrez répondre a la question Qui d’autre doit signer ce document puis sélectionner I'école
dans laquelle vous effectuez I'inscription dans le menu déroulant, et appuyer sur Continuer pour
déposer le dossier d’inscription.
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e Remarque : N'oubliez pas cette
étape ! Sélectionnez votre école
pour vous assurer que votre
formulaire d’inscription est bien

orienté vers votre école pour .
I’année scolaire 2021-2022.

Who else needs to sign this document?

Please provide the next signer's name and e-mail address.

Select a Signer

Anacostia High School v

Remarque : Nous vous recommandons ’
fortement de vérifier votre dossier

plusieurs fois avant de cliquer sur le

bouton Finaliser et soumettre ! Si vous

avez fait une erreur, vous pouvez

contacter votre école.

Une fois le dossier déposé, vous recevrez une copie du dossier que vous avez déposé. L'école vérifiera
alors votre dossier, vous recontactera si besoin et signera le dossier, ce qui signifie que I'inscription est
réalisée. Vous recevrez alors un autre e-mail contenant une copie du dossier signé par votre école, il
s’agit de la confirmation que votre inscription est réalisée. REMARQUE : La confirmation peut prendre
plus de trois jours ouvrables.

Contactez votre école si vous avez besoin d’aide pour compléter le dossier d’inscription électronique ou

si vous ne pouvez pas accéder au processus de dépot électronique.

Questions fréquentes concernant SeamlessDocs

1.

3.

Comment savoir si mon dossier d’inscription a bien été déposé ?

Une adresse e-mail est demandée lors du dépot par voie électronique. Toutes les familles recevront
un e-mail de confirmation lorsque leur dossier aura été traité. Si vous n’avez pas recu d’e-mail de la
part de SeamlessDocs, il est probable que le dépot de votre dossier n’ait pas été réalisé
correctement. Lorsque vous recevez I’e-mail, nous vous recommandons fortement d’enregistrer une
copie du dossier déposé.

« 504 Gateway Error » s’affiche apreés avoir sélectionné « Finaliser et soumettre ». Que cela
signifie-t-il ?

Les familles peuvent ignorer la page « 504 Gateway Error-Timed Out ». Dans la plupart des cas,
votre demande d’inscription aura été traitée si vous avez sélectionné « Finaliser et soumettre ».
Assurez-vous de consulter vos e-mails pour vérifier que vous avez recu une copie du dossier
d’inscription que vous avez présenté. Si vous n’avez pas regu d’e-mail, veuillez soumettre a nouveau
le dossier d’inscription.

J utilise SeamlessDocs sur mon dispositif mobile. Le processus sera-t-il différent par rapport a un
processus réalisé depuis un ordinateur ?

Le dossier d’inscription électronique de DCPS pour I’'année scolaire 2021-2022 est compatible avec
les dispositifs mobiles, mais il existe toutefois quelques différences. Les familles auront moins
d’options dans la barre d’outils du bas lorsqu’elles soumettent un dossier d’inscription via un
dispositif mobile. Les utilisateurs de dispositifs mobiles devront sélectionner les différentes options
du formulaire a I'aide de leur écran tactile. Enfin, lorsque vous créez une signature, il vous sera
demandé de tourner votre écran a I’horizontale. Aprés avoir tourné votre écran, vous pourrez
apposer manuellement votre signature.
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4. Sij’ai des questions supplémentaires concernant l'inscription, qui puis-je contacter ?
Si vous avez des questions, nous vous recommandons suivre les étapes suivantes :
e Consultez le site internet des inscriptions dans les DCPS.
e Contactez directement votre école pour toute question liée a I'inscription.
e Contactez I’équipe des inscriptions des DCPS a I'adresse e-mail enroll@k12.dc.gov ou au
(202) 478-5738.
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